
KIRJAT

Edistyksellinen tiedeliitto hakee yhdistystoimintaa tuntevaa 
pääsihteeriä osa-aikaiseen työsuhteeseen 

Etsimme tehtävään osa-aikaista (60 %) pääsihteeriä alkaen 1.11.2022 tai sopimuksen mukaan. 

Pääsihteerin tehtäviin kuuluu
• Liiton perustoiminnan hoitaminen (talous ja laskutukset, erilaisten avustushakemusten

teko ja toiminnan raportointi yhdessä hallituksen kanssa, jäsenyhteydet ja rekisterien ylläpi-
dot, hallituksen kokoukset sekä liiton kevät- ja syyskokoukset)

• Tiedepolitiikka-lehden tilausten hoitaminen
• Sisäinen ja ulkoinen viestintä (liiton kotisivujen päivitys sekä someviestintä)
• Erilaisten tapahtumien organisointi ja käytännön järjestelyt
Tehtävät ovat neuvoteltavissa ja työn painotuksia voidaan jossain määrin muokata valittavan
henkilön osaamisen ja kiinnostuksen mukaan.
Tehtäviä voi suorittaa sopimuksen mukaan osittain myös etätyönä. Tehtäviin kuuluu jonkin
verran iltatöitä, esimerkiksi kokouksia, sekä harvakseltaan viikonlopputöitä ja joskus matkoja
kotimaassa.

Arvostamme
• Soveltuvaa ammatillista koulutusta tai korkeakoulututkintoa ja riittävää työkokemusta
• Kokemusta järjestötyöstä ja yhdistystoiminnasta
• Yleis- ja taloushallinnon kokemusta mm. avustusten hallinnoinnista
• Vahvaa tietoteknistä osaamista ja ohjelmien käyttökokemusta
• Viestinnän ja sosiaalisen median osaamista
• Hyvää suomen kielen suullista ja kirjallista ilmaisutaitoa
• Kokemusta tilaisuuksien järjestämisestä
• Itsenäistä työotetta ja kykyä organisoida omaa työtä ja työaikaa
• Tarkkuutta, järjestelmällisyyttä ja hyviä organisointitaitoja
• Hyviä vuorovaikutustaitoja

Tarjoamme sinulle
•	 Monipuolisen, itsenäisen ja vastuullisen tehtävän järjestökentän parissa
•	 Toimivat työtilat ja työvälineet Eerikinkatu. 28, Helsinki sekä osittaisen etätyömahdollisuuden
•	 Mahdollisuuden vaikuttaa omiin työskentelytapoihisi
•	 Toistaiseksi voimassa olevan työsuhteen

Vapaamuotoiset hakemukset (sisältäen ansioluettelon) lähetetään sähköpostitse 14.10.2022 men-
nessä otsikolla ”Pääsihteeri” osoitteeseen toimisto@tiedeliitto.net. 

Lisätietoja Edistyksellisen tiedeliiton puheenjohtaja Taina Saarinen, taina.m.saarinen@jyu.fi.




