Edistyksellinen tiedeliitto hakee yhdistystoimintaa tuntevaa
padsihteerid osa-aikaiseen tyosuhteeseen

Etsimme tehtavadn osa-aikaista (60 %) paisihteerid alkaen 1.11.2022 tai sopimuksen mukaan.

Piisihteerin tehtdviin kuuluu

o Liiton perustoiminnan hoitaminen (talous ja laskutukset, erilaisten avustushakemusten
teko ja toiminnan raportointi yhdessé hallituksen kanssa, jasenyhteydet ja rekisterien yllapi-
dot, hallituksen kokoukset seka liiton kevét- ja syyskokoukset)

o Tiedepolitiikka-lehden tilausten hoitaminen

o Sisdinen ja ulkoinen viestinti (liiton kotisivujen piivitys sekd someviestinti)

o Erilaisten tapahtumien organisointi ja kiytinnon jérjestelyt

Tehtidvit ovat neuvoteltavissa ja tyon painotuksia voidaan jossain méddrin muokata valittavan

henkil6n osaamisen ja kiinnostuksen mukaan.

Tehtdvid voi suorittaa sopimuksen mukaan osittain myds etdtyond. Tehtdviin kuuluu jonkin

verran iltatoitd, esimerkiksi kokouksia, sekd harvakseltaan viikonlopputditd ja joskus matkoja

kotimaassa.

Arvostamme

o Soveltuvaa ammatillista koulutusta tai korkeakoulututkintoa ja riittavaa tydkokemusta
o Kokemusta jdrjestotyostd ja yhdistystoiminnasta

e Yleis- ja taloushallinnon kokemusta mm. avustusten hallinnoinnista
o Vahvaa tietoteknistd osaamista ja ohjelmien kdyttokokemusta

o Viestinnin ja sosiaalisen median osaamista

o Hyvaid suomen kielen suullista ja kirjallista ilmaisutaitoa

o Kokemusta tilaisuuksien jarjestamisestd

o Itsendistd tyootetta ja kykyéd organisoida omaa tyotd ja tyGaikaa

o Tarkkuutta, jarjestelméllisyyttd ja hyvid organisointitaitoja

o Hyvid vuorovaikutustaitoja

Tarjoamme sinulle

e Monipuolisen, itsendisen ja vastuullisen tehtavan jirjestokentdn parissa

o Toimivat ty&tilat ja tyévalineet Eerikinkatu. 28, Helsinki sekd osittaisen etitydmahdollisuuden
o Mahdollisuuden vaikuttaa omiin tyoskentelytapoihisi

o Toistaiseksi voimassa olevan tydsuhteen

Vapaamuotoiset hakemukset (sisiltden ansioluettelon) ldhetetdan sahkopostitse 14.10.2022 men-
nessa otsikolla "Paésihteeri” osoitteeseen toimisto@tiedeliitto.net.

Lisitietoja Edistyksellisen tiedeliiton puheenjohtaja Taina Saarinen, taina.m.saarinen@jyu.fi.






